
 
 

國立政治大學 103 年度第 2 次會計業務協調會紀錄 
 
時間：103 年 11 月 20 日（星期四）下午 2 時 10 分 
地點：行政大樓 7 樓第 2 會議室 
主席：魏主任如芬（陳專門委員姿蓉代理） 
出列席人員：如簽到單                                    紀錄：張文玲 
 
壹、 主席報告（略） 
貳、 確認 103 年度第 1 次會計業務協調會 FAQ 彙整：確定。 
參、 業務報告 (略，詳議程) 
肆、 現場提問與回答：詳附件「FAQ 彙整表」。 
伍、 散會：下午 2 時 50 分 
 

 

 

 

 

 

 

 
   
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

103 年度第 2 次會計業務協調會 FAQ 彙整表 
                                 103.11.20 

項次 提問內容 業管單位說明 提問單位 

1 

登打請購系統時，已將請購品

項之單價金額鍵入系統，但於

經費結報時卻又需再次登打每

筆品項之單價金額。 

電算中心說明： 

請購核銷程式，在填寫結報金

額時已有提供「複製預估金

額」的功能，方便同仁不需再

重新登打請購項目單價。 秘書處 

2 

依規定對同一廠商採購金額大

於 1 萬元時，款項須由校方匯

付廠商，但請購系統未必有全

部廠商之匯款資料，可否於系

統上新增？ 
 

電算中心說明： 
採購管理系統中已有「廠商資

料維護」程式，提供同仁新增

或修改廠商相關資料。 
秘書處 

3 

秘書處提醒各單位行政作業之

注意事項： 
教職員出國之「國外出差旅費

報告表」及「因公出國人員搭

乘外國籍航空公司班機申請

書」並未授權由各單位主管代

判。 
 

主計室併案說明： 

一、 有關出國計畫經費案

件，請依本校分層負責辦

事明細表經費授權原則

辦理。 
二、 另依 98 年 7 月 14 日政秘

字第 0980006238 號函附

表「經費共同授權原則第

六項固定給付數額之法

定給與清冊類別及授權

表」，試務工作費由校長

核定，不授權。 

秘書處 



項次 提問內容 業管單位說明 提問單位 

4 

科技部於 103 年 10 月 27 日修

正意見「核定應購置之設備品

項、出國種類未依規定辦理流

用及變更，且未動支者，應將

款項繳回。」若為尚未結案的

多年期計畫，是只針對正在執

行的當年度，或包含之前年

度？ 
 

主計室說明： 

多年期計畫係於結案時檢視

計畫執行期間內，各該年度所

核定之設備費與國外差旅費

之執行情形，以確認是否有餘

款需繳回科技部。 
應物所 

5 

前次提問單第 2 項，關於假日

工讀部份，請問後續若有超過 8

小時之工讀該如何處理？ 

學務處說明： 

依本校「大學部學生工讀施辦

法」第四條規定，學生助學工

讀時數，每名每日最多 4 小

時，但各單位基於業務需要，

以每名每日最多 8小時。各單

位在安排學生工讀時數時，宜

注意學生權益，並避免影響學

生課業。 

風管系 
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